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І. Загальні положення


Система контролю знань – це сукупність організаційно-методичних заходів, перевірки та оцінювання знань, вмінь і навичок студентів, компетенцій майбутніх фахівців з метою раціональної організації навчальної роботи та управління навчально-виховним процесом.


Основними дидактичними принципами системи контролю знань є:

· дієвість;

· систематичність;

· індивідуальність;

· диференційованість;

· об’єктивність;

· єдність вимог;

· прозорість навчального середовища.


Принципи контролю знань студентів тісно пов’язані між собою і у сукупності визначають вимоги до форм і методів перевірки і оцінювання знань, формують систему контролю знань студентів.

           План контролю знань студентів є складовою частиною навчального плану і затверджується як єдиний документ. За місцем, яке посідає контроль у навчальному процесі, розрізняють: вхідний, поточний, модульний (рубіжний), підсумковий та державну атестацію.

Система оцінювання знань студентів повинна забезпечити об’єктивність та прозорість навчального процесу, підвищення мотивації студентів до систематичної активної роботи продовж навчального року, забезпечити якість знань.

ІІ. Порядок здійснення контролю знань студентів

Вхідний контроль (діагностика вхідного рівня знань студентів) застосовують як передумову успішного планування і вивчення дисциплін. Він дає змогу визначити наявний рівень знань студентів для використання їх викладачем як орієнтир складності матеріалу, що викладається, а також форм і  методів проведення занять.


Вхідний контроль знань, зазвичай, проводиться на І курсі з дисциплін українська мова та математика, з інших дисциплін – на всіх курсах за рішенням викладача. Зміст завдань, форми і методи вхідного контролю визначають кафедри. 

Оцінювання знань студентів з навчальних дисциплін здійснюється на основі результатів поточного, модульного та підсумкового контролів за 100-баловою шкалою.
Поточний контроль здійснюють під час проведення кожного практичного, лабораторного та семінарського заняття. Він передбачає оцінювання: теоретичної підготовленості студента до проведення занять із зазначеної теми (в тому числі і самостійно опрацьованого матеріалу);  виконання завдань практичної, лабораторної роботи; виступу на семінарських заняттях.

Завдання поточного контролю спрямовані на допомогу студентам організувати свою роботу, навчити самостійно, відповідально і систематично вивчати  навчальні дисципліни  з метою:

1) виявити повноту, глибину і якість сприйняття (засвоєння) матеріалу, що вивчається;
2) виявити рівень сформованості компетенцій;
3) визначити недоліки у знаннях і намітити шляхи їх  усунення;

4) виявити ступінь відповідальності студентів і сумлінність ставлення їх до роботи, встановити причини, які перешкоджають роботі студентів;

5) виявити рівень опанування навичків самостійної роботи і окреслити шляхи і засоби їх розвитку;

6) стимулювати інтерес студентів до змісту дисципліни і їх  активність у пізнанні.

Оцінювання знань студентів здійснюється за 100-баловою шкалою університету, за національною шкалою (відмінно, добре, задовільно, незадовільно) та за шкалою ЄКТС (А, B, C, D, E, FХ, F).
Відповідність шкал оцінювання наведені в таблиці ( додаток 1)
Оцінки поточного контролю викладач заносить до Записної книжки викладача.

       Модульний (рубіжний) контроль  проводять з метою отримання інформації щодо рівня поточної успішності студентів за певний період навчання (на конкретну дату).
Модульний контроль (2 години) передбачається робочим навчальним планом. Основними формами модульного контролю можуть бути: контрольна робота, тестування, захист проектів, розв’язання ситуаційних задач тощо.
Модульний контроль, як правило, здійснюється на восьмому тижні триместру, але при тривалості триместру 6-8 тижнів або загальному обсязі навчальної дисципліни 54 години, здійснюється підсумковий контроль на останньому занятті з дисципліни.
Сума балів, отриманих студентом за кожний вид навчальних робіт та на модульному контролі, свідчить про ступінь оволодіння студентом програмою на конкретну дату. У відомості модульного контролю знань (додаток 2) виставляється кількість фактично набраних студентом балів з можливих за даний проміжок часу.

Підсумковий модульний контроль здійснюється на останньому практичному (лабораторному) занятті, на якому студенту виставляється загальна сума балів накопичених з дисципліни за триместр (додаток 3, графи 4-7). На підсумковий модульний контроль виносяться питання, що охоплюють всю програму навчальної дисципліни.

При вивченні комбінованих дисциплін, що викладаються  одночасно викладачами різних кафедр, спочатку розраховується середньоарифметична сума балів набраних студентом, а потім виставляється загальна оцінка з дисципліни.
 Студент, що пропускав заняття без поважних причин, безвідповідально ставився до виконання робіт, передбачених програмою дисципліни, отримав оцінку "незадовільно" за результатами підсумкового модульного контролю, за поданням кафедри та рішенням декана може бути недопущеним до семестрового контролю з даної дисципліни і направляється на додаткову сесію.
Студент, який за результатами підсумкового модульного контролю отримав оцінку "незадовільно" з трьох і більше дисциплін без поважних причин, вважається таким, що не виконав навчальний план і не допускається до складання сесії, а декан порушує питання про його відрахування.
 Підсумковий контроль – це  оцінювання результатів навчання за триместр. Результати навчання (за ЄКТС) – це знання та уміння, що характеризують здатність студента виконувати, розуміти, відображати та пізнавати те, що вимагається освітньо-кваліфікаційною характеристикою (моделлю) фахівця, після закінчення вивчення дисципліни.

До підсумкового контролю відносять: захист індивідуальних завдань, заліки та триместрові екзамени.
Захист індивідуальних завдань проводиться у визначені кафедрою терміни перед комісією у складі двох викладачів кафедри, у тому числі керівника курсових та індивідуально-графічних робіт. Результати захисту індивідуального завдання заносяться до відомості підсумкового контролю знань (додаток 3, графи 8, 10-12, 17) та залікової книжки студента,. У випадку, якщо студент не захистив індивідуальне завдання, він не допускається до екзамену з даної дисципліни. 
Залік - це форма підсумкового контролю, що полягає в оцінці засвоєння студентом навчального матеріалу на підставі результатів виконання ним всіх видів робіт на практичних, семінарських або лабораторних заняттях. Позитивна оцінка за результатами підсумкового модульного контролю є підставою для одержання студентом заліку з дисципліни. 

Залік оцінюється за вербальною шкалою (зараховано, незараховано) та  за шкалою ЄКТС – А, В, С, D, E, FX, F.

Екзаменаційна сесія - це період підведення підсумків навчальної роботи студентів за триместр. Під час сесії проводяться екзамени (як правило, 3–4) за окремим розкладом, який затверджується першим проректором університету. Для підготовки студентів до кожного семестрового екзамену розкладом передбачається не менше трьох календарних днів. Перед кожним екзаменом обов’язково проводиться консультація.
Форма проведення екзамену визначається навчальним планом. 

Письмовий екзамен можуть одночасно складати студенти 3-4 академічних груп у потоці. Проведення письмового екзамену та перевірка екзаменаційних робіт студентів здійснюється викладачем-лектором та асистентом. Оцінки оголошуються наступного після екзамену дня.
           Підсумкова оцінка з навчальної дисципліни визначається як середньоарифметична сума балів, отриманих під час підсумкового модульного контролю та семестрового екзамену (додаток. 3, графа 9).        Результати підсумкового оцінювання знань студентів заносять до відомості підсумкового контролю знань студентів та залікових книжок. 
         В окремих випадках, коли студент повністю виконав навчальну програму з дисципліни і, як результат, набрав максимальну кількість балів  (90-100) та не мав пропусків занять без поважних причин, викладач має право виставити йому підсумкову оцінку без опитування.             

    Якщо студент під час триместрового підсумкового контролю отримав три і більше незадовільних оцінок, він підлягає відрахуванню з університету.  Студенти, які отримали незадовільні оцінки з однієї або двох дисциплін, повторно складають екзамени у додаткову сесію перед комісією у встановлені деканатом терміни. Повторне складання екзамену (заліку) з дисципліни допускається не більше одного разу.
Студент, який не з’явився у визначені терміни для складання екзамену (заліку) без поважних причин, вважається таким, що отримав незадовільну оцінку.     

  Студенти, які не погоджуються з оцінкою їх знань, отриманою під час триместрового підсумкового контролю, мають право звернутися до апеляційної комісії. У такому випадку студент подає апеляцію (вмотивовану заяву) не пізніше наступного робочого дня після оголошення оцінки у формі письмової заяви на ім’я голови апеляційної комісії – першого проректора. Членами апеляційної комісії призначаються: декан відповідного факультету, завідувач кафедри, за якою закріплена дисципліна, викладач кафедри, але не той, хто проводив іспит (залік) та представник ради студентського самоврядування факультету.

Члени апеляційної комісії, керуючись критеріями оцінювання, в присутності студента детально вивчають та аналізують письмові матеріали підсумкового контролю. Повторне чи додаткове опитування студента апеляційною комісією заборонено. В результаті апеляції підсумкова оцінка може бути підтверджена або змінена. Скоригована апеляційною комісією оцінка вноситься у відомість підсумкового контролю знань студентів, залікову книжку студента та робиться відповідний запис у журналі обліку засідань апеляційної комісії.

    Деканат за участю груп самоаналізу та ради студентського самоврядування факультету аналізує результати навчання та відвідування занять студентами, приймає необхідні рішення і протягом 10 днів після проведення екзаменаційної сесії подає відповідну інформацію за встановленими формами до навчального відділу.

Контроль залишкових знань - це внутрішній аудит системи якості навчання, який проводиться  через деякий час після  підсумкового контролю з певної нормативної дисципліни. Мета перевірки – оцінювання та співставлення здобутих знань студентами. Замір залишкових знань проводить Центр тестування та моніторингу знань Інституту молоді «Інтелект» за графіком, затвердженим ректором університету.

 Державна атестація – це встановлення відповідності рівня якості отриманої студентом вищої освіти, рівня набутих професійних компетенцій та навичок до вимог галузевих стандартів освіти за напрямом, спеціальністю. 

  Державну атестацію студента здійснює державна екзаменаційна  комісія (ДЕК) за результатами навчання на певному освітньо - кваліфікаційному рівні або його етапі. 

ДЕК створюється щорічно у складі голови та її членів для кожної спеціальності з усіх форм навчання і діє протягом календарного року. Персональний склад комісії затверджується наказом ректора університету не пізніше як за місяць до початку її роботи.

Головою ДЕК з кожного напряму, спеціальності призначається висококваліфікований фахівець виробництва з цієї ж спеціальності, науково-педагогічний або науковець, який не працює в університеті. Одна і та ж сама особа може бути головою державної комісії не більше трьох років підряд.
За своїми посадовими обов’язками членами комісії є: ректор, перший проректор, проректори, декан відповідного факультету або його заступники. До складу комісії можуть входити замовники фахівців, працівники відповідних галузей економіки, професори і викладачі інших вищих навчальних закладів, співробітники науково-дослідних інститутів.

Формами державної атестації є:  комплексний екзамен з базової освіти, комплексний екзамен зі спеціальності і (або) захист дипломної роботи.

Види державної атестації:

· некваліфікаційний державний екзамен (з іноземної та української мов);

· державна атестація з присвоєнням кваліфікації.

 Некваліфікаційний державний іспит (з іноземної та української мов) проводять згідно навчального плану за графіком навчального процесу. 
Для підготовки до державного екзамену розкладом передбачається не менше п’яти календарних днів.

     Тематика дипломних робіт та призначення наукових керівників і консультантів  затверджується наказом ректора протягом першого місяця навчання за освітньо-професійною програмою „спеціаліст”, „магістр”.

     Підготовка дипломних робіт здійснюється за затвердженим завідувачем кафедри графіком.

     Термін подання дипломної роботи на кафедру встановлено за 15 днів, а проведення попереднього захисту дипломної роботи на кафедрі - за 10 днів до початку державної атестації. Кінцевий термін здачі завершеної (переплетеної) роботи із зовнішньою рецензією (рецензіями) – за 5 днів до початку роботи державної екзаменаційної комісії по захисту дипломних робіт (постанова вченої ради університету від 22.02.2002 року, протокол №6).

До складання державних екзаменів та захисту дипломних робіт (проектів) допускаються студенти, які виконали всі вимоги навчального плану за напрямами,  спеціальностями.

Не пізніше одного дня до початку державного екзамену або захисту дипломних робіт (проектів) у державну комісію деканатом надаються:

· списки студентів, допущених до складання державного екзамену або до захисту дипломних робіт;

· зведена відомість, завірена деканом факультету,  про виконання  студентами усіх вимог навчального плану і одержаних ними оцінок з усіх навчальних  дисциплін, курсових робіт (проектів), практики, державних екзаменів.
При захисті дипломних робіт (проектів) подаються:

· виконана дипломна робота (проект) з висновком завідувача випускової кафедри про допуск студента до захисту
· відгук керівника про дипломну роботу;

· письмова рецензія на дипломну роботу (проект) або дві письмові рецензії на дипломну магістерську роботу.

Негативна рецензія не є підставою для відхилення  роботи  від її захисту.

Складання державних екзаменів, захист дипломних робіт (проектів) проводиться на відкритому засіданні державної екзаменаційної комісії за участю не менше ніж половини її складу при обов'язковій присутності голови комісії.

Засідання державної комісії оформлюється протоколом за установленною формою.

Результати складання державних екзаменів і захисту дипломних робіт (проектів)  оцінюються за національною системою: “відмінно”, “добре”, “задовільно”, “незадовільно” та за шкалою ЄКТС.

Студенту, який склав державний екзамен або захистив дипломну роботу (проект), рішенням державної екзаменаційної комісії присвоюється кваліфікація відповідно до здобутої спеціальності та видається диплом встановленого зразка.

Студенту, який виконав навчальний план, але не складав державного  екзамену або не захищав дипломну роботу  з  поважної причини (документально підтвердженої ) ректором може бути подовжений строк навчання до наступного періоду роботи державної екзаменаційної комісії.

Якщо студент не з’явився на засідання ДЕК для складання екзамену або захисту дипломної роботи (проекту), то в протоколі комісії записується, що він є не атестованим у  зв’язку з неявкою на засідання комісії.

Студент, який не атестований у затверджений термін, має право за заявою на повторну атестацію в наступні терміни роботи ДЕК протягом трьох років.

Студент, який отримав незадовільну оцінку під час складання державного іспиту або захисту дипломної роботи, відраховується з університету і  йому  за заявою видається академічна довідка встановленого зразка.

Результати складання державних екзаменів, захисту дипломних робіт  оголошують у день засідання ДЕК після оформлення протоколів державної комісії.
  Додаток 1                                             
Таблиця відповідності

шкали оцінювання ЄКТС з національною системою оцінювання

та КНТЕУ

	Оцінка за шкалою ЄКТС
	Процент студентів, які досягають відповідної оцінки
	Визначення
	За національною системою
	За системою КНТЕУ (бали)

	A
	10
	ВІДМІННО – від​мін​не виконання лише з незначною кількістю помилок
	5 (відмінно)
	90–100

	B
	25
	ДУЖЕ ДОБРЕ – вище середнього рівня з кількома помилками
	4 (добре)
	82–89



	C
	30
	ДОБРЕ – загалом правильна робота з певною кількістю значних помилок
	
	75–81

	D
	25
	ЗАДОВІЛЬНО – не​погано, але зі знач​ною кількістю недо​ліків
	3 (задовільно)
	69–74



	E
	10
	ДОСТАТНЬО – вико​нання задовольняє мінімальні критерії
	
	60–68

	FX
	-
	НЕЗАДОВІЛЬНО – потрібно попрацювати перед тим, як перескласти
	2 (незадовільно)
	35–59

	F
	-
	НЕЗАДОВІЛЬНО – необхідна серйозна подальша робота, обов’язковий повторний курс
	
	1–34


Додаток 2

КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ТОРГОВЕЛЬНО-ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРИТЕТ

Факультет___________________                                        Група___________________

200__/200__ навчальний рік                                                Курс____________________

Триместр____________________                                       Форма навчання__________

Спеціальність________________                                        Шифр кафедри___________

ВІДОМІСТЬ МОДУЛЬНОГО КОНТРОЛЮ №______

з______________________________________________________________________

(назва навчальної дисципліни)

Викладач___________________________________________________________________

(вчене звання, прізвище ініціали)
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                                                   Викладач                ___________                                                                                                                                              
                                                                                      (підпис)

	Загальна оцінка 

 успішності за триместр
	Чисельність студентів

	Відмінно 
	90-100
	A
	

	Добре
	82-89
	B
	

	
	75-81
	C
	

	Задовільно
	69-74
	D
	

	
	60-68
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	Незадовільно
	35-59
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Студентів у групі __________________





Декан ____________________________

(прізвище, ініціали)

_________________________________

(підпис)

“_______”________________ 200__р. 
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